MsWord dokumenta elektroniskā parakstīšana
Atveriet MsWord dokumentu, kuru vēlieties elektroniski parakstīt. Izvēļņu rindā noklikšķiniet uz izvēlnes Tools un izvēlieties opciju Options.

Tiks atvērta ekrāna forma „Options”.
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Att. 1 Ekrāna forma „Options” (MsWord)
Šajā ekrāna formā atveriet lapiņu”Security”. 
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Att. 2 Lapiņa „Security” (MsWord)
Ekrāna formas „Options” lapiņā „Security” noklikšķiniet pogu „Digital Signatures...”. Tiks atvērta ekrāna forma „Digital Signature”.
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Att. 3 Ekrāna forma „Digital Signature” (MsWord)
Šajā ekrāna formā nospiediet pogu „Add...”. Tiks atvērta ekrāna forma „Select Certificate”.
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Att. 4 Ekrāna forma „Select Certificate” (MsWord)
Ekrāna formā „Select Certificate” iezīmējiet nepieciešamā sertifikāta ierakstu un nospiežiet pogu „OK”.
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Att. 5 Ekrāna forma „Digital Signature” - pievienots sertifikāts (MsWord)
Ekrāna formas „Digital Signature” tabulā tiek pievienots iepriekš izvēlētais sertifikāts. Šajā ekrāna formā nospiežiet pogu „OK”. Ekrāna forma „Digital Signature” tiek aizvērta.

Ekrāna formā „Options” nospiediet pogu „OK”. Šī ekrāna forma tiek aizvērta. MsWord dokuments ir elektroniski parakstīts – statusbar panelī ir redzams simbols [image: image6.png]


.

MsOutlook e-pasta elektroniskā parakstīšana

Atveriet MsOutlook. Izvēļņu rindā noklikšķiniet uz izvēlnes Tools un izvēlieties opciju Options. Tiks atvērta ekrāna forma „Options”.Izvēlieties sadaļu „Security”.
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Att. 6 Ekrāna forma „Options” (MsOutlook)
Šajā ekrāna formā nospiežiet pogu „Settings...”. Tiks atvērta ekrāna forma „Change Security Settings”.
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Att. 7 Ekrāna forma „Change Security Settings”

Ievadiet drošības uzstādījuma nosaukumu laukā „”Security Setting Name:”. Iepretim laukam”Signing Certificate:” nospiežiet pogu „Choose...”. Tiks atvērta ekrāna forma „Select Certificate”.
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Att. 8 Ekrāna forma „Select Certificate” (MsOutlook)
Ekrāna formā „Select Certificate” iezīmējiet nepieciešamā sertifikāta ierakstu un nospiežiet pogu „OK”. Ekrāna forma „Select Certificate” tiek aizvērta.
Ekrāna formā „Change Security Settings” nospiežiet pogu „OK”. Ekrāna forma „Change Security Settings” tiek aizvērta.

Ekrāna formā „Options” laukā „Default Setting:” ir redzams izveidotā drošības uzstādījuma nosaukums. Ekrāna formā „Options” nospiežiet pogu „OK”. Ekrāna forma „Options” tiek aizvērta.
Izveidojiet jaunu e-pasta vēstuli.
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Att. 9 Jauna e-pasta vēstule
Šajā ekrāna formā rīkjoslā ir redzami divi jauni simboli -[image: image11.png]44 84



.

Lai parakstītu izveidoto e-pasta vēstuli, nospiežiet [image: image12.png]


. Parakstīto e-pasta vēstuli variet nosūtīt.

PIEZĪME: Pēc [image: image13.png]


 nospiešanas MsOutlook pārbaudīs vai sertifikātā iekļautā adrese sakrīt ar MsOutlook nokonfigurēto e-pasta adresi. Ja šīs abas e-pasta adreses nesakrtīs, MsOutlook izdos paziņojumu, ka ar šādu sertifikātu izveidoto e-pasta vēstuli nevar parakstīt.
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Att. 10 Paziņojums par e-pasta adrešu nesakritību

Saņēmējs saņems šo parakstīto e-pasta vēstuli ar simbolu [image: image15.png]


. Atverot šo e-pasta vēstuli saņēmējs redzēs, ka e-pasta galvenē ir pievienota rindiņa „Signed By:” ar simbolu [image: image16.png]


. 
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Att. 11 Parakstīta e-pasta vēstule

Šajā ekrāna formā noklikšķiniet uz simbola [image: image18.png]


. Tiks atvērta ekrāna forma „Digital Signature: Valid”.
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Att. 12 Ekrāna forma „Digital Signature: Valid”

Šajā ekrāna formā nospiežiet pogu „Details...”. Tiks atvērta ekrāna forma „Message Security Properties”.
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Att. 13 Ekrāna forma „Message Security Properties”
Šajā ekrāna formā ir redzama visa informācija par parakstīšanu.

